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RESOLUCION N° 002
31 de Marzo 2017

POR LA CUAL SE CREA EL COMITE INTERNO DE ARCHIVO DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA CARLOS BLANCO NASSAR

La Institucion Educativa, en uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las
establecidas, La ley 115 de 1994, la ley 489 de 1998, El Decreto 1860/1994, Decreto 1075 de
2015, Resolucién 9317 de 2016, la ley 594 de 2000, Decreto 2578 de 2012, Acuerdo 004 de

2013, Decreto 1080 de 2015 y

CONSIDERANDO

Que, el Decreto 1080 de 2015, en su Articulo 2.8.2.1.15. Conformacion del Comité Interno de
Archivo. Las entidades publicas y privadas deberan conformar un comité que debe estar
conformado por funcionarios directivos o ejecutivo de mas alto nivel jerarquico de quien
dependa de forma inmediata el Archivo de la entidad; es un grupo asesor responsable de
definir las politicas y adoptar programas de trabajo y de la toma de decisiones en los procesos

administrativos y técnicos de gestion documental.

RESUELVE

ARTICULO (1) PRIMERO. Créase el comité Interno de archivo de la Institucion, con el
objetivo principal de velar por el cumplimiento de la normativa archivistica de Colombia
exigida por el Archivo General de la Nacién y otros entes de control; igualmente para definir
las politicas archivisticas internas de la Institucion, con el fin de elaborar planes de accién en

busca de mejorar los procedimientos administrativos documentales de la Institucién.
ARTICULO (2) SEGUNDO. El comité Interno de archivo estara integrado por:

e Rector (a)— Presidente del Comité Interno de Archivo.
» Coordinadores
e Auxiliares Administrativos

PARAGRAFO PRIMERO: A las sesiones del comité Interno de archivo podran asistir como
invitados con vos pero sin voto, aquellos funcionarios o particulares que puedan aportar
elementos fundamentales para el mejoramiento de los procesos internos administrativos de la

Institucion.

PARAGRAFO SEGUNDO: ElI comité Interno de Archivo serd apoyado por un equipo
interdisciplinario de diferentes ramas de profesion, especialmente contara con un Profesional
en Ciencia de la Informacion, Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica o carrera afines,
iguaimente con la participacion de un Abogado, Ingeniero de Sistemas, Ingenieros
Industriales, o carreras afines, dentro de este proceso se tomaran decisiones importantes

* para el mejoramiento de los procedimientos documentales.
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PARAGRAFO TERCERO: El comité de archivo sera convocado por el Rector y/o Asesor de
Gestion Documental, cada vez que las circunstancias lo requieran y como minimo seis (6)
veces al afo; de cada sesién, se levantaran la correspondiente Acta, firmada por los
integrantes del comité y también por el equipo interdisciplinario de quienes participaron en el
proceso.

ARTICULO (3) TERCERO: Son funciones del comité Interno de archivo.
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Aprobar la politica de gestion de documentos.

Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas de valoracién documental de
la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su
convalidacion final.

Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de valoracion
documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el
Archivo General de la Nacion.

Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacion en la gestion de documentos electrénicos de conformidad con lo
establecido en el Coédigo de Procedimiento Administrativo y de  Contencioso
Administrativo.

Hacer seguimiento a los cambios estructurales y de procedimientos que conlleva a la
actualizacion de las Tablas de Retencion Documental, aplicada a los documentos de
archivo.

Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electrénicos presentado por
el area de archivo de la respectiva Entidad.

Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos
contra diferentes riesgos.

Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General y los
Archivos Generales Territoriales y adoptar las decisiones que pemmitan su
implementacion al interior de la respectiva entidad, respetando siempre los principios
archivisticos.

Evaluar y dar concepto sobre la aplicaciéon de las tecnologias de la informacién en la
Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcidn archivistica interna y la gestion
documental.

Aprobar el programa de gestion documental de la entidad.

Aprobar los formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la entidad para
el desarrollo de sus funciones y procesos.

Acompafiar la implementacién del Gobierno en Linea de la entidad en lo referente al
impacto de éste sobre la gestibn documental y de informacion.

Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.
Elaborar y Aprobar el Plan Institucional de Archivo (PINAR)

Elaborar y Aprobar el Manual de Correspondencia y Control Documental

Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la
gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como electronico.
Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestién documental de la entidad.
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Consignar sus decisiones en Actas' que deberan servir de respaldo para las

deliberaciones y determinaciones tomadas.

Implementar nuevos procedimientos archivisticos (Instructivos, Manuales, Tics),

exigidos por el Archivo General de la Nacién y entes reglamentarios.

» Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién documental y tablas
de valoracion documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en
los aspectos relacionados a la gestién documental.

» La Rectoria podra asignar funciones adicionales, siempre que estas se relacionen con

el desarrollo de la normativa colombiana en materia de archivos y gestion documental.

Y

ARTICULO (4) CUARTO: Los integrantes del Comité Intemo de Archivo, tendran la obligacion
de hacer seguimiento y control a los procedimientos internos documentales, igualmente hacer
la difusion de la creacion del comité, una vez llegue personal nuevo a la Institucién Educativa.

ARTICULO (5) QUINTO: La Presente Resolucién rige a partir de su expedicion y deroga
todas las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en el Municipio de Anzoategui Tolima el 31 de marzo de 2017
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NA ISLENA CARDONA AG
RECTORA
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